s SOmERNG DO
ESTADO DE

MEXICO

€D

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: ' ' TRAM! [BY
TE:

INSCRIPCION A ORIENTACION VOCAL

DESCRIPCION: Codigo de la Cédula

ESPACIO FORMATIVO DIRIGIDO A JOVENES DEL MUNICIPIO, ENFOCADO EN EL DESARROLLO Y GUIDADO DE LA
VOZ COMO HERRAMIENTA DE EXPRESION ARTISTICA Y PERSONAL. A TRAVES DE SESIONES TEORICAS Y
PRACTICAS, SE BRINDAN TECNICAS BASICAS DE RESPIRACION, PROYECCION VOCAL Y AFINACION,
FOMENTANDO LA CONFIANZA, LA CREATIVIDAD Y EL TALENTO JUVENIL.

ARTICULO31, FRACCION, XXVIII
FACULTA A LOS AYUNTAMIENTOS PARA PROMOVER E IMPULSAR ACTIVIDADES
CULTURALES, RECREATIVAS Y ARTISTICAS EN BENEFICIO DE LOS HABITANTES DEL
MUNICIPIO, CON ESPECIAL ATENGCION A LOS SECTORES PRIORITARIOS COMO LA

FUNDAMENTO JLNENTUR.

LEGAL:

ARTICULO48, FRACCION: Il

ESTABLECE QUE LAS DIRECCIONES MUNICIPALES PUEDEN PROPONER Y EJECUTAR
PROGRAMAS DE ATENCION A LA JUVENTUD, EN COORDINACION CON OTRAS INSTANGIAS
MUNICIPALES, ESTATALES Y FEDERALES.

VIGENCIA DE ACUERDO CON
RECONOMIENTO DE PARTICIPACION DEL EL LA SOLICITUD
DEL TRAMITE

DOCUMENTO A
OBTENER:

DOCUMENT
A

¢SE REALIZAEN DIRECCION WEBTN!A
LINEAD —

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE
DEBE REALIZARSE: CUANDO LAS TECNICAS DIRIGIDAS AL ENTRENAMIENTO, DESARROLLO Y CUIDADO DE
LA VOZ, QUE PERMITE MEJORAR LA PROYECCION, ENTONACION, DICCION,
RESPIRACION Y EXPRESION VOCAL

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O
SERVICIO ESTA SUJETOA NO APLICA
INSPECCION O VERIFICACION Y

AR ST NE LA AICAAA

ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
anolar la anetar con
palabra Sl o nuamero la
NO cantidad de

REQUISITOS:

PERSONAS FisICAS

-LLENADO DE FORMATO DE INCRIPCION sl 1 “CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 124
-COPIA DE IDENTIFICACION QFICIAL EN CASQ DE S 1 DE LA CONSTITUCION DEL ESTADO LIBRE
SER MAYORES DE EDAD S| 1 Y SOBERANO DE MEXICO, EN LOS
-EN CASO DE SER MEJORES (COPIADE LA ARTICULOS RELATIVOS DE LA LEY
IDENTIFICACION DE EL PADRE O TUTOR) ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE

MEXICO, AS| COMO EN LAS
DISPOSICIONES CONTENIDAS EN EL
BANDO MUNICIPAL DE CAPULHUAC DE
MIRAFUENTES

|

PASOS A SEGUIR 1: ACUDIR A LA COORDINACION DE JUVENTUD PARA SOLICITAR INFORMACION, 2: LLENAR FORMATOQ DE
QUE DEBE DE INSCRIPCION, 3: SE PRESENTA LA INFORMACION REQUERIDA, 4: SE DA FECHA DE PROGRAMACION DE
REALIZ. R EL INCIO AL SERVICIO SOLICITADO,

CUHINAR AR : B

PLAZO MAXIMO DE DE 3 A2 DIAS COMO PERIODO MAXIMO
RESPUESTA

COSTO: Fundamento Juridico: El Articulo 125, DE LA LEY ORGANICA DEL
RERRVITe (ESTADO DE MEXICO |




< p COmIENG L
i ESTADO DI
LLsl| MEXICO

FORMATO(S)

DESCARGABLES N/A
INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA ¢DONDE PUEDO SOLICITAR INFORMACION?
FRECUENTE 1:
RESPUESTA: COORDINACiON DE LAJUVENTUD OFICINAS DENTHO DEL MERCADO BICENTENARIO.
PREGUNTA 4COMO PUEDO OBTENER INFORMACION SOBRE EL PROCESO?
FRECUENTE 2:
RESPUESTA: | DIF!ECTAMENTE SELE PHOPOHCIONA UN CORREO ELECTRONICO
PREGUNTA (,EXISTE ALGUN COSTO?
FRECUENTE 3:
RESPUESTA: l NO EL SEFWICIO ES GRATUITO

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO: I VISTO BUENO: i FECHA DE ACTUALIZACION:

\
LIC. GAEL PULIDO ROSAS i LIC. MOSERRAT VA7 '\Ij- VAITREJO |
e o OORDINADOR DE LA JUVENTUD DIRECTORA JNES : 27 DE MAYO DEL 2026
@

Ayuntamiento 2025 -2

COORDINACION NOMBRE COMRLETO

DE JUVENTUD

TIENE

Ayuntamiento 2025 - 2027

DIRECCION DE BIENESTAR
Y DESARROLLO
«  SOCIAL




5 COBMARG OO
Gr/ ESTADO DE

§ MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMI
TE:

NOMBRE.

SOLICITUD DE TALLERES DE RECREACION

DESCRIPCION: Cadigo de la Cédula

SOLICITUD PARA LA IMPARTICION DE TALLERES DE RECREACION, LOS CUALES ESTAN DISENADOS PARA |
FOMENTAR LA SANA CONVIVENCIA, EL DESARROLLO FiSICO, EMOCIONAL Y SOCIAL DE NINAS, NINOS Y
JOVENES DEL MUNICIPIO.

‘ ESTOS TALLERES SON IMPARTIDOS DE FORMA GRATUITA Y SE ADAPTAN A CONTEXTOS ESCOLARES, |

| COMUNITARIOS O INSTITUCIONALES, PROMOVIENDO EL USO POSITIVO DEL TIEMPO LIBRE MEDIANTE |
DINAMICAS LUDICAS, ARTISTICAS, DEPORTIVAS Y PARTICIPATIVAS.

“EL SERVICIO DE TALLERES DE RECREACION QUE OFRECE LA D!RECCION DE LA JUVENTUD
SE SUSTENTA JURIDICAMENTE EN LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 31 Y LOS ARTICULOS ;
125 Y 126 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, LOS CUALES |
FACULTAN AL AYUNTAMIENTO PARA ORGANIZAR, ADMINISTRAR Y PRESTAR SERVICIOS
FUNDAMENTO PUBLICOS DE CARACTER CULTURAL, HECHEATIVO Y SOCIAL. ASIMISMO, SE ENCUENTRA
il EN EL MARCO DEL BANDO MUNICIPAL DE CAPULHUAC DE MIBAFUENTES, NORMA DE
CARACTER LOCAL VIGENTE QUE REGULA LAS COMPETENCIAS MUNICIPALES, INCLUYENDO |
LA PROVISION DE ACTIVIDADES RECREATIVAS Y PROGRAMAS CULTURALES PARA LA |
COMUNIDAD."

VIGENCIA
RECONOCIMIENTOS Y ACREDITACION DE PARTICIPACION DEL E:EELL"’C’:‘LE DE

DOCUMENT

DOCUMENTO A
OBTENER:

¢SE REALIZAEN | X DIRECCION WEB N/A

LiMEAD:

CUANDO INSTITUCIONES EDUCATIVAS, DEPENDENCIAS MUNICIPALES, ORGANIZACIONES CIVILES, |
CASOS EN LOS QUE EL COMITES VECINALES O GRUPOS COMUNITARIOS REQUIERAN LA REALIZACION DE TALLERES DE “
TRAMITE DEBE RECREACION DIRIGIDOS A NINAS, NINOS O JOVENES, CON EL OBJETIVO DE FOMENTAR LA SANA
REALIZARSE: CONVIVENCIA, EL DESARROLLO SOCIAL, EL USO ADECUADO DEL TIEMPO LIBRE Y LA INTEGRACION
COMUNITARIA, DENTRO DEL TERRITORIO DEL MUNICIPIO DE CAPULHUAC.

ESPECIFICAR S| ESTE

TRAMITE O SERVICIO

ESTA SUJETO A NO APLICA
INSPECCION O

VERIFICACION Y

AR ISTIVO DE LA MISAIA

QORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
anolar la anolar con
palabra Sl o nimero la
NO cantidad de

Annias

REQUISITOS:

|L PERSONAS Fislcas




3 COMIRNG DO

; CSTADO DT
MEXICO
-SOLICITUD VIA OFICIO DE CONFERENCIAS EN Si 1 ARTICULO 115 FRACCI(S;J Il DE LA
CUAL EXPLICA DETALLADAMENTE EL OBJETIVO, 5 : :
BV TeMe SADRRAL CONSTITUCION POLITICA DE LOS

ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, QUE
| OTORGA A LOS MUNICIPIOS LA FACULTAD
| DE ORGANIZAR SU ADMINISTRACION |
PUBLICA Y PRESTAR LOS SERVICIOS
PUBLICOS EN BENEFICIO DE SU
COMUNIDAD

PASOS PARA L ACUDIH A LACOOHDINACION DE JUVENTUD PARA SOLICITAR INFORMACION 2! INGRESAR SU
sieltlERell == 28 SOLICITUD, 3: SE DA FECHA DE PROGRAMACION DE INCIO AL SERVICIO SOLICITADO,
DE REALIZ: R EL

FILINADARMN

PLAZO MAXIMO DE DE 3 A2 DIAS COMO PERIODO MAXIMO

RESPUESTA
] ’ | o .
COSTO: $ GRATUITO Fundamento Juridico: El Articulo 125, DE LA LEY ORGANICA DEL
ESTADO DE MEXICO
£ I

Foisieny Eg ! T TARJETADE | ‘ EN LINEA (PORTAL DE

I | DEBITO | | PAGOS) |

V 1

Wl | [ F I
DONDE PODRA
PAGARSE: NA ‘
OTRAS N/A
Al TEDMATIVAC
CRITERIOS DE )
STV EL TRAMITE SERA OTORGADO DE ACUERDO A LA DISPOSION
TRAMITE
APLICACION DE LA NSRRI

AFIRMATIVA FICTA

DEPENDENCIA LU ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

H. AYUNTAMIENTO DE CAF‘ULHUAC COORDINACION DE LA JUVENTUD

TITULAFI DE LA LIC. GAEL PULIDO ROSAS
NERCRDERAOLA. :
DOMIC‘ \“ef CAL | HOMBRES ILUSTRES | NO.INT. Y 13
LE: EXT.:

COLONIA: | CENTRO MUNICIPIO: , CAPULHUAC

HORARIO Y DIAS DE DE 9:00 A 5:00
ATENCION:

TELEFONOS: XTS.: : CORREQ ELECTRONICO:

N/A

JUVENTUD@GAPULHUAC GOB.
IS N ) o

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA N/A

MEICINA -

DOMICILIO NO. INT. Y N/A
: EXT.:

COLONIA: ‘ N/A ‘ MUNICIPIO: | N/A

C.P | N/A HORARIO Y DIAS DE
s ATENCION

TELEFONQS: o : CORREQ ELECTRONICO:




3 SLSEtEND DAL
; ESTADO DE

Qgg, MEXICO

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

| NOMBRE:

INSCRIPCION A ORIENTACION VOCAL ‘

DESCRIPCION: Caodigo de la Cédula

ESPACIO FORMATIVO DIRIGIDO A JOVENES DEL MUNICIPIO, ENFOCADO EN EL DESARROLLO Y CUIDADO DE LA
VOZ COMO HERRAMIENTA DE EXPRESION ARTISTICA Y PERSOMNAL. A TRAVES DE SESIONES TEORICAS YJ
PRACTICAS, SE BRINDAN TECNICAS BASICAS DE RESPIRACION, PROYECCION VOCAL Y AFINACION,
FOMENTANDO LA CONFIANZA, LA CREATIVIDAD Y EL TALENTO JUVENIL.

ARTICULO31, FRACCION, XXVIil
FACULTA A LOS AYUNTAMIENTOS PARA PROMOVER E IMPULSAR ACTIVIDADES |
CULTURALES, RECREATIVAS Y ARTISTICAS EN BENEFICIO DE LOS HABITANTES DEL |
MUNICIPIO, CON ESPECIAL ATENCION A LOS SECTORES PRIORITARIOS COMO LA |

FUNDAMENTO JVENTLD:

LEGAL;

ARTICULO48, FRACCION: Il

ESTABLECE QUE LAS DIRECCIONES MUNICIPALES PUEDEN PROPONER Y EJECUTAR
PROGRAMAS DE ATENCION A LA JUVENTUD, EN COORDINACION CON OTRAS INSTANCIAS
MUNICIPALES, ESTATALES Y FEDERALES.

VIGENCIA DE ACUERDO CON
RECONOMIENTQ DE PARTICIPACION DEL EL LA SOLICITUD
(plolels =g DEL TRAMITE

~ A

DOCUMENTO A
OBTENER:

(SE REALIZA EN DIRECCION WEB N/A
LIMEAD

CASOS EN LOS QUEEL THAMITE
DEBE REALIZARSE: CUANDO LAS TECNICAS DIRIGIDAS AL ENTRENAMIENTO, DESARROLLO Y CUIDADO DE
LA VOZ, QUE PERMITE MEJORAR LA PROYECCION, ENTONACION, DICCION,
RESPIRACION Y EXPRESION VOCAL

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O
SERVICIO ESTA SUJETOA NO APLICA
INSPECCION O VERIFICACION Y

MRAETIMO.NE LA KAICKAA

ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO.
anolar la anotar con
palabra Sl o namero la
NO cantidad de

Saniae

REQUISITOS:

|

PEF!SOHAS FisicAs

LLENADO DE FORMATO DE INCRIPCION sl 1 *CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 124
| -COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL EN CASO DE si 1 DE LA CONSTITUCION DEL ESTADO LIBRE
| SER MAYORES DE EDAD 5 i Y SOBERANO DE MEXICO, EN LOS

-EN CASO DE SER MEJORES (COPIADE LA ARTICULOS RELATIVOS DE LA LEY

IDENTIFICACION DE EL PADRE O TUTOR) ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE

MEXICO, ASI COMO EN LAS|
DISPOSICIONES CONTENIDAS EN EL
BANDO MUNICIPAL DE CAPULHUAC DE |

MIRAFUENTES
PAéOS ASEGUIR 1: ACUDIR A LA COORDINACION DE JUVENTUD PARA SOLICITAR INFORMACION, 2: LLENAR FORMATO DE
QUE DEBE DE INSCRIPCION, 3: SE PRESENTA LA INFORMACION REQUERIDA, 4: SE DA FECHA DE PROGRAMACION DE
REALIZ R EL INCIO AL SERVICIO SOLICITADO, |
UINADAKM ) |
PLAZO MAXIMO DE DE 3 A2 DIAS COMO PERIODO MAXIMO ‘
RESPUESTA
COSTO: Fundamento Juridico: El Articulo 125, DE LA LEY ORGANICA DEL

2 GRATURS ESTADO DE MEXICO




» COBTRNG By
- ESTADO DE
| MEXICO

ELABORO:- !

LIC. GAEL PULIDO ROSAS

a1

Ayuntamignto 2025 2077
COORDINACION'CIBRE COMPLETO

VISTO BUENO:
LIC. MONSERRAT VIL A TREJO
DIRE RADE TARY

FECHA DE ACTUALIZACION:

27 DE MAYO DEL 2026

DE JUVENTUD

0o
CAPULHUAC
TIENE Wm
Ayuntamiento 2025 - 2027

DIRECCION DE BIENESTAR
Y DESARROLLO
soclAL




